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新聞局的組織及運作

2023年6月27日

第7/2012號行政法規 (2026年)

《第7/2012號行政法規》經行政長官崔世安於2011年11月25日制定，並於2012年3月5日

刊登於《澳門特別行政區公報》。

行政長官根據《澳門特別行政區基本法》第五十條（五）項的規定，經徵詢行政會意見，

制定本獨立行政法規。

第一章 性質及職責

第一條

性質

新聞局是為政府及行政當局部門在新聞傳播領域提供協調、研究及技術輔助的部門。

第二條

職責

新聞局的職責為：
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（一）協助制定澳門特別行政區的新聞傳播政策，並就與澳門特別行政區利益相關的新

聞傳播事宜提出意見；

（二）負責執行政府訊息的新聞傳播活動；

（三）在本身職責範圍內，或與其他行政當局部門及全部或部分資本屬公共資本的公司

合作，推動發佈有助了解澳門特別行政區實況的事實；

（四）推動和支持有助完善政府訊息發佈制度的活動；

（五）為政府及行政當局部門與傳媒及新聞從業員的聯繫，提供技術輔助；

（六）協助傳媒及新聞從業員執行職務；

（七）研究和建議有關協助傳媒的方針政策，並確保其執行和監察；

（八）推動和支持有助完善新聞界素質的活動；

（九）運用本身的資源，或與其他行政當局部門及全部或部分資本屬公共資本的公司合

作，構思、策劃和執行與集體利益相關的活動，以喚起輿論關注；

（十） 推動與法人住所設於澳門特別行政區境外的傳媒合作和交流的活動；

（十一）推動與新聞傳播領域的機構訂立合作議定書，並負責與其聯繫；

（十二）收集、系統分析和處理傳媒發佈的文字及視聽新聞資料；

（十三）負責新聞局的出版工作；

（十四）對澳門特別行政區的報刊企業、編印企業及新聞通訊企業的所有權實體，以及

傳媒法人住所設於澳門特別行政區境外的屬下通訊員及其他形式的代表進行登記；

X-GORB Books | zh.wikisource.org | CC BY-SA 4.0 2 / 11



第7/2012號行政法規 (2023年)

（十五）登記澳門特別行政區的定期刊物；

（十六）履行法例所賦予的其他職責。

第二章 機關及附屬單位

第三條

架構

一、新聞局屬局級部門，由局長領導，局長由一名副局長輔助。

二、新聞局為履行其職責，設有下列附屬單位：

（一）新聞廳；

（二）研究及推廣廳；

（三）資訊及檔案處；

（四）行政財政處。

三、新聞廳下設傳媒處。

四、研究及推廣廳下設：

（一）推廣處；

（二）出版處。

第四條

局長的職權

局長的職權為：
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（一）領導並代表新聞局；

（二）擔任新聞局所出版定期刊物的領導職務；

（三）行使法律賦予的其他職權，以及獲授予或轉授予的職權。

第五條

副局長的職權

副局長的職權為：

（一）輔助局長；

（二）在局長不在或因故不能視事時代任局長；

（三）行使獲授予或轉授予的其他職權。

第六條

新聞廳

一、新聞廳為一附屬執行單位，負責協助處理新聞訊息，其職權為：

（一）確保並協調收集、處理和發放政府及行政當局部門的一切新聞訊息活動；

（二）為政府及行政當局部門提供新聞活動日程的服務；

（三）協調收集及發放政府新聞訊息活動所需的專業設備的使用，並確保其運作；

（四）維繫新聞局與傳媒的關係，尤其提供新聞訊息服務及協助記者執行職務；

（五）就政府及其他與澳門特別行政區利益相關的活動，提供撰寫稿件和攝影的協助；
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（六）根據八月六日第7/90/M號法律《出版法》及一月二十八日第11/91/M號訓令核准的

《出版登記規章》的規定，對報刊企業、編印企業及新聞通訊企業的所有權實體，以及

定期刊物進行登記，並履行因此所引致的工作和責任。

二、傳媒處行使上款（三）至（五）項所指的職權。

第七條

研究及推廣廳

一、研究及推廣廳為一附屬執行單位，負責就研究和制定新聞傳播政策，以及研究、規

劃、推廣、協調和執行出版活動等方面提供技術輔助，其職權為：

（一）在新聞傳播領域，對輿論傾向進行研究，並就與政府利益相關的議題進行專項研

究；

（二）研究澳門特別行政區的新聞傳播政策，並就新聞傳播領域的法規及規章草案提出

意見；

（三）推動和跟進有助完善政府訊息發佈制度的活動；

（四）推動與公共及私人實體的聯繫，以及與其訂立符合持續履行職責需要的合作議定

書；

（五）在新聞局職責範圍內，協助和跟進有助提升新聞界專業人員素質的活動的舉行；

（六）策劃和協助有助喚起輿論關注的活動，並與其他行政當局部門合作構思和執行與

公共利益相關，或有助推廣澳門特別行政區社會、經濟和文化實況的活動；

（七）加強與法人住所設於澳門特別行政區境外的傳媒聯繫；

（八）策劃、協調和執行新聞局的出版及編印工作，並持續更新新聞局出版物的發行計

劃；
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（九）確保在出版及編印工作上與其他行政當局部門合作。

二、推廣處行使上款（五）至（七）項所指的職權。

三、出版處行使第一款（八）及（九）項所指的職權。

第八條

資訊及檔案處

資訊及檔案處的職權為：

（一）建立、維護、開發和監督新聞局工作所需的資訊系統，並就新的通訊工具的應用，

以及就新聞發佈及行政管理的技術系統提供技術輔助；

（二）負責新聞局資訊設備的購置、管理和有效運作；

（三）在新聞局職責範疇內，研究和推動新資訊科技的應用；

（四）統籌和落實新聞局的電子政務；

（五）就構思和製作新聞局的網站提供技術輔助；

（六）對新聞傳播領域，以及與澳門特別行政區利益相關的政治、經濟、社會和文化等

活動的新聞資料進行收集、處理和存檔；

（七）在本身職責範疇及符合公共利益的前提下，對政府、行政當局部門及其他合資格

使用者所提出有關檔存新聞資料的要求提供協助和跟進；

（八）將本地非定期刊物及已登記的定期刊物存檔。

第九條

行政財政處
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行政財政處的職權為：

（一）為新聞局提供一切行政和財政輔助；

（二）負責新聞局一般文書處理工作；

（三）負責人事管理的工作，安排招聘及甄選程序，並持續更新新聞局人員的個人檔案

和相關文件；

（四）為職業進修及培訓的活動提供所需輔助；

（五）準備新聞局預算案，並跟進預算上的會計工作；

（六）負責總務和取得資產及勞務的行政事務，並編製部門的財產及設備清冊；

（七）負責財產管理，以及有關設施、設備、車隊及通訊網絡的維護、安全及保養事宜；

（八）建議和跟進新聞局運作優化及現代化的措施。

第三章 人員

第十條

人員制度

一、新聞局的人員制度為一般公職制度及其他適用法例所定者。

二、新聞局得以個人勞動合同或勞務提供合同的制度，在澳門特別行政區或境外聘請人

員擔任專業技術職務。

第十一條

人員編制

一、新聞局人員編制載於作為本行政法規組成部分的附表。
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二、本人員編制取代第33/2010號行政命令所指的人員編制。

第四章 最後及過渡規定

第十二條

人員的轉入

一、現任新聞局領導職務的據位人，以同樣職稱轉入本行政法規附表所定的職位。

二、新聞局編制人員，除定期委任的主管人員外，按原任用方式、職程、職級及職階轉

入本行政法規附表所載編制的職位。

三、以編制外方式提供服務的人員，其職務上的法律狀況維持不變。

四、第二款所指人員的轉入，根據行政長官批示核准的名單為之，除公佈於《澳門特別

行政區公報》外，無須辦理任何手續。

五、為產生一切效果，按第一款至第三款的規定轉入的人員，其以往所提供的服務時間

計入所轉入的職位、職程、職級及職階的服務時間。

第十三條

財政負擔

執行本行政法規所引致的財政負擔，由二零一二年度撥予新聞局的款項承擔。

第十四條

廢止

廢止五月九日第24/94/M號法令。

第十五條

生效
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本行政法規自公佈翌日起生效。

二零一一年十一月二十五日制定。

命令公佈。

行政長官 崔世安

附表* （第十一條第一款所指者） 新聞局人員編制

人員組別

級別

官職及職程/職級

職位數目

領導及主管

—

局長

1

副局長

1

廳長

2

處長

5

高級技術員

5

高級技術員
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15

傳譯及翻譯

—

翻譯員

4

技術員

4

技術員

13

傳譯及翻譯

—

文案

2

編輯人員

—

編輯

2 a）

技術輔助人員

3

技術輔導員

23

—

行政技術助理員

3 a）

攝影師及視聽器材操作員

1 a）
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總數

72

a）職位出缺時撤銷。

* 已更改 - 請查閱：第35/2023號行政命令

本作品來自澳門行政法規，依據《第43/99/M號法令》第六條，不受著作權保護。
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